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Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawach o udzielanie
zamowien publicznych w Zespole Obsltugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach

Na podstawie:
1. art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(tj Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 r. z péZn. zm.)
2. art. 44 ust. 2 ust. 3 Ustawy w dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z péin. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin postepowania w sprawach o udzielenie zamowien publicznych
w Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach, stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje pracownikow Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach do
przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie postepowania w  sprawach
0 udzielanie zamdwien publicznych.

§3
Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Gléwnemu Ksiegowemu
Zespotu Szkét | Przedszkoli w Wilkowicach.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr D.021.10.2020 Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Wilkowicach z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie; wprowadzenia Regulaminu postepowania
w sprawach o udzielanie zaméwieh publicznych w Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Wilkowicach o wartoéci nie przekraczajgcej 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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A DA 06 77 we\g. 02% Zarzadzenia Nr D.021.32.2020
9431 REGON: 24079 Dyrektora Zespotu Obstugi
Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN

postepowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych
w Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin okre$la wewnetrzne procedury postepowania w Zespole Obstugi
Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach zwiazane z udzielaniem zaméwien publicznych.
Postepowania, ktérych szacunkowa wartos¢ netto jest rowna lub przekracza kwote
130 000,00 PLN prowadzi sie zgodnie z Ustawg oraz zapisami Rozdzialu I i IV
niniejszego Reguiaminu.

§2
Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Zespét Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach, Zaméwien w ramach srodkéw finansowych
zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajgcego.

3

Zamdwienia wspoifinansowane ze srodkéw europejskich [ub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z pierwszenstwem zachowania
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdéw okre$lajacych sposob
udzielania takich zaméwien.

DEFINICJE
§4

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

2. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 r. z pd2n. zm.),

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Zespét Obstugi Szkdt i Przedszkoli
w Wilkowicach (ZOSiP),

4. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach,

5. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé przedsiewzigcie realizowane przez
Zamawiajgcego, posiadajgce wydzielong nazwe (tytut) lub budzet,

6. Srodkach Publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz.
869 z pdézn. zm.),

7. Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ odpowiedzialnego
pracownika, ktérego obowigzki obejmuja zalatwianie spraw zwigzanych
z przedmiotem danego zamdwienia.



1.

WYLACZENIA
§5
Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do Zamdwien:

1) ktérych warto$¢ nie przekracza 8.000,00 zt.,

2) ktére mogg by¢é swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

3) ktorych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231
z pbézn. zm.),

4) ktorych konieczno$¢ udzielenia spowodowana jest wyjatkowg sytuacjg
niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego, ktérej nie
mozna bylo przewidzie¢ oraz wymagane jest natychmiastowe udzielnie
Zamowienia,

5) ktorych przedmiotem jest dostawa gazu, wody, energii elektrycznej
lub odprowadzanie §ciekow,

6) ktérych przedmiotem sg szkolenia i inne ustugi edukacyjne dia pracownikéw
ZOSiP,

7) ktérych przedmiotem s3 czasopisma i publikacje oraz p%atne serwisy
internetowe zakupione na potrzeby ZOSiP,

8) ktérych przedmiotem jest zakup brletéw miesiecznych dla uczniow
dowozonych na terenie gminy Wilkowice,

9) ktérych przedmiotem sa ustugi prawne, doradcze, BHP oraz ustugi zwigzane
z przygotowaniem opinii i analiz,

10) ktérych przedmiotem sg ustugi bankowe, pocztowe oraz ustugi w zakresie
ochrony zdrowia i badan lekarskich (badania okresowe, specjalistyczne itp.),

11) ktérych przedmiotem sa ustugi bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Ustawsg, Kierownik
Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania postanowien
Regulaminu dotyczacych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 PLN.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Rozdziat Il
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§6

. Decyzja o organizacji oraz udzieleniu Zamédwienia nalezy do Kierownika

Zamawiajacego, po uprzedniej akceptacji przez Gtdéwnego ksiegowego, kiory
sprowadza dostepnos¢ srodkdw finansowych i angazuje $rodki na realizacje zadania
na podstawie wartosci netto i specyfiki zamowienia.

Kierownik Zamawiajgcego jest upowazniony do:

1) do wyznaczenia pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postepowania, zatwierdzania trybu udzielania zamdwienia
oraz istotnych warunkéw zamodwienia,

2) powolywania i odwolywania cztonkéw komisji przetargowej oraz biegtych,

3) wykluczenia wykonawcy,

4} odrzucenia oferty,

5) podjecia ostatecznej decyzji o wyborze oferty najkorzystniejszej,

8) podpisywania umowy z Wykonawca,

7) uniewaznienia postepowania.



§7

. Obowigzkiem Pracownika merytorycznego jest:

1) rozpoczgcie procedury udzielenia Zamowienia w terminie umozliwiajacym
przeprowadzenie obowiazujacych procedur,

2) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zamoéwienia
w spostb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenciji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgednie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. W przypadku kiedy szacunkowa wartosé Zamdéwienia przewyzsza warto$é srodkow

1.

zabezpieczonych w budzecie na realizacje zaméwienia publicznego o wszczeciu
postepowania decyduje Kierownik Zamawiajacego.

§8

Pracownik merytoryczny Zamawiajacego opisuje przedmiot zamoéwienia w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujgacy pod wzgledem ilosciowym, przy zastosowaniu
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w tym wnioski
i pisemne umowy, powinny by¢ przed ich przediozeniem do decyzji/podpisu Dyrektora
Zamawiajacego podpisane przez Pracownika merytorycznego, odpowiedzialinego za
tre$¢ merytoryczng opracowywanych dokumentow.

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§9

. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci Zamowienia jest calkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
pracownika merytorycznego Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje zadania
zgodnie z Ustawa.

Ustalenie szacunkowej warto$ci Zamodwienia dokonywane jest, w szczegodlnosci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje ocbowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Przy ustalaniu warto$ci Zaméwienia w sposdb szczegdlny nalezy przestrzegad
zakazu dzielenia zaméwienia na czesci (przy zaistnieniu przestanek tozsamosci
podmiotowej, przedmiotowej oraz czasowej) oraz zanizania warto$ci Zamowienia
celem uniknigcia stosowania Ustawy.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych albo udziela
zamobwienia w czesciach, z ktoérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig Zaméwienia jest taczna warto$é poszczegdinych czesci
zamowienia.

Podstawg ustalenia warto$ci Zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo jest tgczna wartosé zamdwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogélem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy lub ustugi jednorazowe lub
o charakterze ciggtym stanowi w szczegoélnosci analiza i badanie rynku.

W przypadku zamdwierh udzielonych na czas nieoznaczony za warto$¢ zaméwienia
nalezy przyja¢ wartoéé¢ ustalona z uwzglednieniem 48 miesiecy wykonywania
zamoéwienia.

Ustalenie wartosci Zaméwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moga mie¢
forme ofertowego zapytania prowadzonego drogg pisemng (kidre nie stanowi
zapytania ofertowego w rozumieniu postanowien niniejszego regulaminu), za



9,

10.

11.

posrednictwem poczty elektronicznej, dokonanego w formie rozmowy telefonicznej
lub poprzez analize stron internetowych potencjalnych wykonawcow.

W przypadku dokonywania czynnosci ustalenia wartoSci zamowienia droga
telefoniczng, osoba dokonujgca tej czynnosci sporzadza pisemng notatke, w ktérej
zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku droga telefoniczna.
Ustalenia wartosci Zamédwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci Zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznesci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany warto$ci zamoéwienia.

Rozdzia} imn ]
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 PLN
§ 10

. Czynnos¢  wyboru  wykonawcy  przeprowadza  pracownik  merytoryczny

Zamawiajgcego odpowiedzialny za realizacj¢ zadania w jednej lub w kilku
nastepujacych formach;

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow;

3) poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych zawierajgcych
cene proponowana przez potencjainych Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia, w tym termin realizacji;

2) opis kryteriéw oceny ofert;

3) opis warunkow udziatu w postepowaniu /opcjonalnie/;

4) warunki realizacji zaméwienia, fopcjonalnie wzér umowy/;

5) termin, sposéb i forme ztozenia oferty przez Wykonawce. Wzér formularza oferty,
ktéry mozna zastosowad zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe, o ktdérym mowa w ust. 2 moze zosta¢ sporzadzone na wzorze
"Zaproszenie do ztozenia oferty” stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Dopuszcza si¢ negocjowanie zaoferowanej ceny z wykonawcami, do ktérych zostato
wystane zapytanie ofertowe.

Po dokonaniu czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik odpowiedzialny
za przeprowadzenie postepowania;

1) w sytuacji gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote $rodkow
zabezpieczonych w budzecie, zwraca sie z wnioskiem o mozliwosé zwiekszenia
kwoty przeznaczonej na realizacje zamoéwienia publicznego,

2) przekazuje Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu za pomoca Srodkoéw
komunikacji elektronicznej (e-mail) lub poczty tradycyjnej, Zawiadomienie o wyniku
postepowania (mozna zastosowaé wzor stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminuy),
3) sporzadza protokot zaméwienia publicznego, mozna zastosowaé wzér stanowiacy
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1
informacje o wyniku postepowania, zamieszcza sig na stronie BIP Zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2
informacje wyniku postepowania, przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli
na zapytanie ofertowe.



§ 11
1. Pracownik merytoryczny dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamdwienia.
2. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania dokumentuje
czynnos$ci przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia.
3. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2,
przechowuje komdrka odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania.

§12
Jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane nalezy zgodnie z artykutlem 648
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, sporzadzi¢ umowe w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, bez wzgledu na warto$¢ szacunkowa zamoéwienia.

Rozdziat IV .
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 PLN
§13

1. Wszystkie postepowania o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci netto réwnej
lub przekraczajgcej kwote 130 000 PLN prowadzone sg wedug przepiséw Ustawy,
aktéw wykonawczych do niej oraz ustaler niniejszego Regulaminu.

2. Postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 sg przeprowadzane przez pracownika
merytorycznego.

3. Jezeli warto$¢ przedmiotu Zaméwienia przekracza kwoty okreslone na podstawie art.
3 ust. 2 Ustawy Kierownik Zamawiajacego powotuje na podstawie odrebnego
Zarzadzenia Komisje¢ przetargowa w celu przygotowania lub przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 53-55 Ustawy.

§14
Zakoniczenie postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono Zamoéwienia lub udzielenia
Zamowienia w formie zlecenia,

2) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek Pracownika
merytorycznego decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
Zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b} cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamoéwienia,

c) Zamawiajacy z innych powodéw postanowit o nieudzieleniu Zaméwienia
(powod zostanie wskazany oraz uzasadniony w Protokole).

POSTANOWIENIA KONCOWE
§15
1. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany, z tytulu powierzonych mu cbowiazkéw, do
Zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania zawartych
w nim postanowien.

§16
1. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
post¢powania w sprawach o udzielanie zaméwieri publicznych
przez Zespol Cbstugi Szkét | Przedszkoli

Wilkowice, ............

Nr SPrawy:......ccomnininin.

Wg rozdzielnika
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

' o ) R

Zamawiajacym jest Gmina Wilkowice w imieniu ktorej dziata

Zesp6t Obstugi Szkéd! i Przedszkoli w Wilkowicach reprezentowany przez:
Dyrektora — Ewe Majdak

Z siedzibg: 43-365 Wilkowice, ul. Wyzwolenia 25

NIP:

Telefon;

Adres g-mail;

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z oferentami sa:

tel. semail.......e

Zamodwienie udzielone zostanie bez stosowania uwy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych /tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zmianami/ na podstawie art. 2. ust. 1
pkt 1 Ustawy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ......
2. Szczegdlowy opis przedmiotu zam6w1en|a Zawiera Zaiqcznlk nr 1 do zaproszenia do zlozenia
oferty. /opcjonainie/

3. Szczegolowy sposob realizacji przedmiotu zamOwienia zawiera Wzor umowy - Zatgcznik nr 2 do
zaproszenia do zlozenia oferty. /opcjonalnie/

4. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi ..............................

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do Regulaminu lub
wediug takiego samego schematu.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobely upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy, W
przypadku kiedy z odpisu z KRS lub innego dokumentu wiasciwego z uwagi na status prawny
Wykonawey nie wynika jednoznacznie, ze osoba podpisujgca oferte posiada prawo do
reprezentowania nale2y wraz z ofertg przedtozyé dokumenty potwierdzajace uprawnienia tej osoby
(np. pelnomochictwo, umowa S.¢., upowaznienie, uchwata).

3. Zaleca sig dolgczy¢ do oferty aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

4, Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do ............... do godziny ......... , W jeden z nastepujacych
sposobow:;

- osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego tj. w siedzibie ZOSiP mieszczacej sie w Urzedzie Gminy
Wilkowice, ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice (Il pigtro, pokéj 208)



- Za pofrednictwem poczty na adres Zamawiajgcego: Zespd Obstugi Szkdl i Przedszkoli w
Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice — ......................c.e.

5. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i opisa¢ w nastepujgcy sposéb:

Nadawca:

Adresat: Zesp6l Obstugi Szkét | Przedszkoli w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

OFERTA NA:

11! Nie otwlera¢ przed terminem otwarcia 1!

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium;

2. Cena ofertowa winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia. Za cene
oferty uwaza¢ si¢ bedzie cene brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT.)

3. W toku badania ofert Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wyjasnienia oferty zlozonej przez
Wykonawce, uzupeinienia oferty, poprawy oczywistej omylki pisarskiej, rachunkowej lub innej
omytki polegajgcej na niezgodnoéci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty, a niepowodujgcej
istotnych zmian tresci oferty.

4. W przypadku kiedy cena oferty bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnienia.

5. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte jezeli:

1) Wykonawca po wezwaniu przez Zamawiajgcego do uzupetnienia dokumentéw nie ziozyt ich w
wyznaczonym terminie lub ztozyt dokumenty niespeiniajgce wymagarn Zamawiajgcego,

2) Wykonawca po wezwaniu przez Zamawiajgcego do wyjasnienia oferty lub ceny ofertowej
budzgcej watpliwosci w wyznaczonym terminie nie zlozyt stosownych wyjasnien,

3) oferta zawiera biedy w obliczeniu ceny a po wezwaniu przez Zamawiajgcego do poprawy
Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit sie na poprawe btedu/éw.

4) tres¢ oferty nie odpowiada treéci zaproszenia do ztozenia oferty.

6. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktdry speini wszystkie wymogi zawarte
w zaproszeniu do zlozenia oferty oraz ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
(najnizsza cena ofertowa).

. administratorem Pani/Pana danych osobowych lub oséb wskazanych przez Wykonawce, jest
Zespdl Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach z siedzibg ul. Wyzwolenia 25, 43-365
Wilkowice,

. w zakresie danych osobowych, mozna kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych na adres: iod@zosip.wilkowice.pl,

) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.




Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmiotu, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej oraz podmioty $wiadczace ustugi na rzecz ZOSIP.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoticzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany i nie beda profilowane.

posiada Pani/Pan:

prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych oscbowych PanifPana dotyczacych narusza przepisy
RODOQ,

nie przystuguje Pani/Panu:

prawo do usunigcia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych,

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Zatwierdzit:

Sporzadzif:



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
postgpowania w sprawach ¢ udzielanie zamdwieni publicznych
przez Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli

Nazwa firmy (wykonawcy):

Adres wykonawey: ..........coevvirvinenninnniene.

NP s

nr konta bankowego do wpisania do umowy

DRUK ,,OFERTA"

Nawigzujgc do zaproszenia do sktadaniaofert nr............cocoovceeeeciiciiiiin e,
(Znak postepowania ...............coci i ) na zadanie

oferujefoferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia na nastepujgcych warunkach;

1. Laczna cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia:

o) I wT= g = = 1 (o OO U RUTUOPRPTTRRUT zt
B0, ettt s e be b e et st eae e tbeenee s reeeeneeanras

b) podatek VAT w wysokosci ......... D e e zt
SHOWIIE. .ottt ee ettt e e e e e ey e bbbt bbbt bt e e e ne e e nn e e eatt e e e ettee e ieeaan

C) CENADIULIO: ... e zt
BHOWIIE, ittt e et e s et b s e et it e e e s e e rne e enns

2. Pozacenowe kryteria wyboru oferty:

(lezeli s3 stosowane to np. gwarancja i rekojmia za wady, do$wiadczenie kluczowego personelu
przewidzianego do realizacji zamoéwienia, dodatkowe funkcjonalnosci przedmiotu zamoéwienia)

2.1. Okres gwarancji i rekojmi za wady na przedmiot zaméwienia

Wykonawca udziela ........................ lat gwarangji i rekojmi za wady na przedmiot zamodwienia liczac
od daty odbioru koricowego przedmiotu umowy /Jesli dotyczy/.

2. e eeieereeeeeereeremeeesesseseesreseeseesesiEsEeameEstEatsaiRRSEaLTRatRN I Searerraa it ranraraes

3. Niniejszym oswiadczam/o$wiadczamy, ze:
a/ zapoznatem sie z warunkami zamoéwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

b/ przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;



c/ jestem zwigzany z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert podanego w
zaproszeniu do skiadania ofert;

d/ zrealizujg zamoéwienie w terminie wskazanym w zaproszeniu do sktadania ofert;

ef zawarty w zaproszeniu do skiadania ofert wzér umowy/istotne postanowienia umowne zostally
przez nas zaakceptowany/e i zobowiazujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia
umowy na warunkach w niej okreslonych w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

ff zamierzamy/nie zamierzamy* powierzy¢ podwykonawcom wykonania czesci zamdwienia:

Czesci zamdéwienia, ktérych wykonanie wykonawea zamierza | Firma podwykonawcy
powierzyé podwykonawcom

*niepotrzebne skreslic
g/ Oswiadczamly, ze wybieram/y nastepujaca forme wystawiania i przekazywania faktur za przedmiot
zamowienia;

[ papierowa (tradycyjna)

0 elektroniczng ustrukturyzowang

Podpis wraz z pieczecig 0soby
uprawhionej do reprezentowania Wykonawcy

*Uwaga: W przypadku Wykonaweow skladajacych oferte wspbing nalezy wskazac wszystkich
Wykonawcow wystepujgcych wspélnie lub zaznaczyd, iz wskazany podmiot (Petnomocnik/Lider)
wystepufe w imieniu wszystkich podmiotéw skfadajgcych oferte wspbing.



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
postepowania w sprawach o udzielanle zamdwier publicznych
przez Zespot Obslugi Szkét | Przedszkoli

miajscowosé, data
Nr. Sprawy: ....coccirinneecen e

ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Informuje, iz w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

informuje, iz jako najkorzystniejsza wybrana zostata oferta zlozona przez:

w cenle brutto oferty: ......c.coceevenininns

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zaprosit do ztozenia oferty .............. potencjalnych
Wykonawcow,
W toku prowadzonego postepowania ztozone zostaly .......... oferty. Ze wzgledu na najkorzystniejszy
bilans ceny brutto za przedmiot zaméwienia i kryterium ............ w/w oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza.

Nr .

oferty Nazwa i adres oferenta Cena brutto oferty
T | e e,
2 0 e
Aub jezeli stosuje sie kryteria inne niz cena./
. punktacja za
. punktfacja za o ) taczna suma
Nr oferty Nazwa i adres oferenta . kryterium inne niz
kryterium ceny ) punktow
cena... itd.

1 | e e e,

2 | s
Otrzymuia:

1. Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu
2.ala




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
postgpowania w sprawach o udzielanie zamdwien publicznych
przez Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA
zamoéwilenia udzielonego bez stosowania ustawy Prawo zaméwieni publicznych

1. Przedmiot zamdwienia:

..................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

a. robota budowlana O
b. dostawa 0
c. ustuga O

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia wynosi .......................zt /podaé cene netto/,
Ustalenia szacunkowej warto$ci przedmiotu 2amoéwienia dokonano na podstawie

wn

5. Oferty ziozyli nastepujgcy wykonawcy:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Inne kryteria oceny ofert
/jezeli dotyczy/

6. Ocena ofert — punktacja przyznana za poszczegéine kryteria Aypeinié jezeli sg stosowane
kryteria inne niz cena/

punktacja za punktacja za inne taczna suma

L.p. Nazwa i adres wykonawcy kryterium ceny | kryteria oceny ofert punktéw




7. Wybrano oferte zlozong przez wykonawce:

8. Postepowanie przeprowadzil(@): .............ccoco e (imie i nazwisko, sfanowisko
sfuzbowe)

Data i podpis osoby prowadzgcej postepowanie:

ZATWIERDZAM

Zataczniki:



