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334432235 ZARZADZENIE Nr 5/2021

Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wilkowicach
z dnia 04 stycznia 2021r.

w sprawie:  wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Wilkowicach o warto$ci nieprzekraczajgcej
130 000 zlotych”

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019) oraz art. 44 ust, 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869 z p6zn. zm.) oraz
zgodnie z § 3 pkt.l Regulaminy Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne]

w Wilkowicach.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wilkowicach o warto$¢ nie przekraczajgcej 130 000 ziotych” stanowiacy

zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 3/2014 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wilkowicach z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu w sprawie
zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na potrzeby Gminnego
Oérodka Pomocy Spotecznej w Wilkowicach o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej

réwnowartosci kwoty 30.000 EURO”.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Gminny Usrodek Pomocy Spotecae]
43-365 WILKOWICE
ul. Parkowa 10 Zalgcznik
tel. 33443 22 55 do Zarzadzenia Nr 5/2021 z dnia 04 stycznia 2021 .
Dyrektora Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Wilkowicach

Regulamin udzielania zaméwien publicznych Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Wilkowicach o wartosé nie przekraczajacej 130 000 zlotych

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych stosuje si¢ do zamowien, ktorych
wartodé szacunkowa, ustalona z nalezyta starannoscia, nie przekracza kwoty 130 000

ziotych.
2. llekroé w Regulaminie jest mowa o:
4 wartodei zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w 1 ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

b. zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odplatne umowy zawierane pomigdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

c. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych si¢ do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najkorzystniejszg cena;

d. ustawie prawo zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 roku prawo zaméwien publicznych.

§2

Og6lne zasady udzielania zaméwien

1. Zamoéwien dokonuje sie w granicach wydatkdw, ktore zostaly ujete w uchwale
budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a. celowoséci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbgdne;

b. gospodarnosci — co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposéb
oszczedny, racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku
do poniesionych naktadow;

c. legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa,

d. wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora
zapewnia najtafisze wykonanie przedmiotu zamdwienia po zZsumowaniu ceny oraz
innych kosztéw zwiazanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia np. koszt
transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

2. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wilkowicach (Kierownik

jednostki).
3. Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamOwienia prowadzi pracownik



merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg Dyrektor Gminnego
Osérodka Pomocy Spotecznej w Wilkowicach oraz inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoOwienia.

Czynnosci zwiazane z udzielaniem zaméwienia wykonujg pracownicy w Sposob
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

W przypadku gdy zachodzi podejrzenie wystapienia konfliktu intereséw, pracownik
wykonujacy czynnodci zwigzane z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia zobowigzany jest wylaczyé si¢ z tego postgpowania (podlega
wylaczeniu).

§3

Ustalenie warto$ci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zaméwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.
Ustalanie wartoéci szacunkowej zaméwienia nastgpuje przy zastosowaniu przepisow
ustawy prawo zamowienl publicznych.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i ustugi, to

zaméwienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktérego wartosciowy udzial w danym

zamoéwieniu jest najwigkszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktére sa niezbgdne do ich

wykonania, to zamdéwienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane zgodnie z zasadami

art.34 ustawy.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku

przestanek, do ktérych poza wartoscig zaméwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj

zamdwienia, powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego, mne okolicznosci warunkujace
zasadno$é wylaczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zamobwienie do wartosci

130 000 zI. Oznacza to, ze wartos¢ zamdwienia nie stanowi jedynego I

wystarczajgcego uzasadnienia wylgczenia, a Zamawiajacy powinien wykaza¢, iz jego

dziatanie wynikajgce np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych, nie
narusza zakazu dzielenia zaméwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepisdw ustawy prawo zamoOwien publicznych.

W celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych nie

mozna zaniza¢ wartodci zaméwienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania

wartosci zamowienia.

Ponadto nie moze dzielié zaméwienia na odrebne zaméwienia, jezeli prowadzitoby to

do ominiecia przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych, chyba ze jest to

uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Do okredlenia wartodci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe

stanowi:

a. aktualny kosztorys inwestorski;

b. planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych
okre$lone w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia
jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r.

Przy wycenie warto$ci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np.

ceny roboczogodziny, ceny tonokilometra lub poréwnaé planowane zamowienie do

wykonanych juz zamoéwien o podobnym zakresie.



10. Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy, podstawg ustalenia wartodci zaméwienia na ustugi lub

1.

2.

L

dostawy powtarzajace sig lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a. rzeczywista 1aczna warto$é kolejnych zamodwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, Z uwzglednieniem zmian ilogci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystgpi¢ w ciagu 12 miesigcy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia, albo

b. lagczna warto$C zambwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielié¢ w terminie 12
miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

§4

Procedury udzielania zamOwien

Procedury udzielania zamowien publicznych objgtych regulaminem zamoéwien do 130
000 zt obejmujg zamowienia o wartoéciach szacunkowych (bez podatku od towarow 1
ustug):

a. do kwoty 20.000 zi,

b. wyzszych niz kwota 20.000 7zt do kwoty 50.000 zi,

c. wyzszych niz kwota 50.000 zt do kwoty 130.000 zk.

Niniejszy regulamin obejmuje rowniez procedury szczegdlne oraz wylgczenia
zwigzane ze specyfika przedmiotu zamoOwienia opisane w § 8.

§5

Zaméwienia, ktérych warto§é szacunkowa netto nie przekracza 20.000 zlotych

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zamowiern, ktorych wartos¢ nie
przekracza 20.000,00 zt netto.

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartodci szacunkowe]
netto nie przekraczajgcej 20.000 zlotych prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia shuzbowego
Kierownika jednostki.

Podstawa udokumentowania zambwienia bedzie prawidlowo opisana faktura.

Dla zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie ma obowigzku zawierania
umowy w formie pisemne;j.

§6

Zaméwienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 20.000 ziotych do kwoty nie

przekraczajacej 50.000 zlotych netto

W zakresie zamowien, ktorych wartos¢ wynosi od 20.000 zt do 50.000 zl, nalezy
przeprowadzi¢ z nalezyta staranno$cia rozeznanie rynku.

Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub z wykorzystaniem
katalogow, cennikow, folderow i stron internetowych.

Postgpowanie prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje
na podstawie ustnego polecenia stuzbowego Kierownika jednostki.

Z postepowania zostanie sporzadzona notatka sfuzbowa.

Podstawa udokumentowania zaméwienia bedzie prawidtowo opisana faktura.
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§7

Zamowienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 50 000 zlotych do kwoty nie

przekraczajacej 130 000 zlotych netto

Ustalenie wartodci zamOwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub z wykorzystaniem
katalogéw, cennikéw, folderdw i stron internetowych..

W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej netto powyzej 50.000 zlotych do
130 000 zlotych, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacjg, po
uzyskaniu zgody Gltéwnego Ksiggowego oraz Kierownika jednostki (Zalgeznik nr 1
do Regulaminu) wszczyna postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert poprzez
skierowanie na piémie, droga pocztowa, poczts elektroniczng, za pomoca faxu lub w
drodze bezposredniego dorgczenia do minimum dwéch potencjalnych wykonaweow.
Wykonawcy skladajg oferty w formie wskazanej w zaproszeniu.

Tre$é oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skiadania ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjacji ceny oferty w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty z zachowaniem zasad konkurencyjnoéci, przejrzystosci i réwnego traktowania

wykonawcow.
7 przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokdl (Zalgeznik nr 3 do

Regulaminu)
Dopuszcza si¢ mozliwosé udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplyneta tylko 1

oferta.
Protoké! jest zarazem zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Dla zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie zawiera si¢ umow¢ w formie
pisemne;.
§8

Przepisy szczegolne

1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik jednostki moze odstapi¢ od procedur opisanych
w niniejszym Regulaminie.
Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg obejmowaé w szczegdlnosci:

2z

a.
b.
3

konieczno$¢ usuniecia awarii,

skutki zdarzen losowych,

wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzieé, a ktéra wymaga natychmiastowego
wykonania zamowienia,

w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,

ustugi lub dostawy moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce (negocjacje
z jednym wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych warunkow zamowienia).

w innych szczegélnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia lub
innymi okoliczno$ciami, np.: koniecznoscia zapewnienia biezacego funkcjonowania
Zamawiajacego w sytuacji braku mozliwosei terminowego wyboru Wykonawcy
w postepowaniu prowadzonym zgodnie z procedurami Regulaminu, na okres
niezbedny do dokonania takiego wyboru.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
adnotacji urzedowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki. Adnotacji
urzedowej nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznoséci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie zwalnia
z przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.



§9

7amé6wienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji.

1. Wzor rejestru udzielonych zamowien publicznych do kwoty 130 000 7zt —  Dokumentacja
zakupow dokonywanych wg Regulaminu’- stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu.
2. Dokumentacja Z postgpowania 0 zambwienie przechowywana jest przez okres €O najmnie;

4 lat od udzielenia zamowienia.

§10
Zasady postepowania zamowien z udzialem §rodkéw Unii Europejskiej

Dla zamowien wsp(’)lﬁnansowanych ze $rodkow europejskich szczegbtowe  zasady
prowadzenia postgpowan 0 udzielenie zamowien, w tym zasady konkurencyjnoséci, zakres

wymaganej dokumentacji oraz ich tre$¢ i czas przechowywania okreslajg przepisy szczegdlne
oraz wytycznc.




Zalacznik nr 1 do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Wilkowicach
o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zi”

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia do kwoty nie przekraczajacej
130 000 zlotych

Opis przedmiotu zamoéwienia Wwraz uzasadnieniem
potrzeby udzielenia zamowienia

2 |Szacunkowa wartosé zamowienia

Osoba, ktéra dokonala oszacowania  wartosci
zamowienia

4 | Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamdéwienia

5 |Wskazanie zrodia finansowania

Informacje o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju
6 |[w danym roku budzetowym, ustalone] np.. na
podstawie planu finansowego/budzetu

7 |Planowany termin realizacji zamowienia

8 |Proponowany sposob wyboru wykonawcy

Data sporzadzenia wniosku 1 podpis osoby

2 sporzadzajgcej wniosek
Data, piecze¢ i podpis:
Gtowny Ksiegowy i Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wilkowicach
10 Wyrazam/nie wyrazam* zgody na wszczecie postgpowania

o udzielenie zamdwienia

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2 do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Wilkowicach
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI”

ADNOTACJA URZEDOWA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
(dotyczy zaméwien do 20 000 z! netto)

1. Przedmiotu zaméwienia (krétki opis lub ZaKres ZAMOWIENIA): . .vvvvvirinrnrneirrrere e

2. Termin realizacji/wykonania ZamMOWIEHIA: .......ovvrverimmmmmmssssmms s

3. Szacowana warto$¢ ZamoOwIenia: .........oevveeieearee netto/brutto.

4. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$€ ZAMOWIENIAL . evecriiiimrceenriresr s

5 Data ustalenia warto$ci ZamOWIeIIa: ......ooervririirrrree

6. Uzasadnienie wyboru wykonawcy z informacja o sposobie uzyskania ofert, cenach, kryteriach
e 4 AR BRRE R

7. Zaméwienia udziela sig WYKONAWCY: ...oeorvrrrinrerrmmimmnrinmrmrressnnneesssnsrnssess

Notatke sporzadzit/fa: ..........ooimcrien

Zataczniki (oferty, wydruki, notatka itp.):

L.

Zatwierdzam:

(data, pieczgé i podpis)



Zalgcznik nr 3 do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Os$rodKku Pomocy Spolecznej W Wilkowicach
o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 zl”

Wilkowice, «.oovvereraeeree

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY
ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA covereerrmenensse
DOTYCZACEmmmmmm”mm”"mw“m"mmmnm"m"mm.

1. Zamawiajacy:

Gmina Wilkowice - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej W Wilkowicach

ul. Parkowa 10
43-365 Wilkowice
tel. 33 443 22 55

e-mail: sekretariat@gops.wilkowice.pl
2. Przedmiot zamoOwienia

3. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

..............................................................................................................

7. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zaproszenie:

Nazwa Wykonawcy




8: Do godz. ..oicoviines QRIA sovnivivisuuinne .+..... Wplynely nastepujace oferty:

Nr Zaproponowana ;
ofoxhy Nazwa Wykonawcy Adres ceni (ZEDr1iFto) Uwagi
9. Ocena zlozonych ofert
Nr Zaproponowana Ocena spelniania warunkéw Crevsed
oferty cena (zl brutto) udzialu w postepowaniu wagl

spelnia/nie spetnia*

spetnia/nie spetnia*

spetnia/nie spetnia*

10. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:

Zaoferowane kwoty, za wykonanie przedmiotu zamdwienia, mieszcza si¢ w granicach
$rodkéw finansowych, przeznaczonych przez Zamawiajacego na wykonanie tego zadania.

Oferta ta speinia wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym i z ww. zostanie
zawarta umowa.

data, imig, nazwisko i podpis osoby
przygotowujqceej zamdwienie i sporzgdzajqcej dokumentacje

8. Propozycje udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokolu
zatwierdzam:

data pieczeé i podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych w

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wilkowicach o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z¢”

2021 ZP. 274 ] ; .
Dokumentacja zakupéw dokonywanych wg Regulaminu
Rok Symbol komérki organiazacyjnej Tytut teczki wg wykazu akt
Sprawa Do kogo Data Uwagi
Lp TWSZCZ6C13 | 7Neg
Krotka tresé Znak pisma z dnia sprawy 2alatwienia Sposéb zatatwienia




