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43-365 WILKOWICE

ul. Parkowa 10 ZARZADZANIE nr 12/2020
rel. 33 443 22 55

Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wilkowicach
z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej skladnikéw majatkowych Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Wilkowicach za 2020 r.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowodci (teks jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 395) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 r. poz. 760) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej GOPS
Wilkowice (wprowadzonej Zarzadzeniem nr 5/2013 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wilkowicach
z dnia 30 grudnia 2013r.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji peinej wszystkich skladnikéw majatkowych znajdujgcych sig
na stanie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wilkowicach droga:

D

spisu z natury (podstawowe i pozostate $rodki trwale) — odpowiedzialna Komisja

Inwentaryzacyjna,

2) uzgodnienia sald z kontrahentami i bankami — odpowiedzialny Giéwny Ksiggowy;

3) poréwnania stanu ewidencyjnego z dokumentami — odpowiedzialny Glowny Ksiggowy;

4) pordéwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu
nieruchomosci — odpowiedzialny Glowny Ksiggowy;

5) protokot z weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych (wg zatacznika do niniejszego
zarzgdzenia) — odpowiedzialny Gléwny Ksiggowy.

§2

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej — Anna Kania-Gala
Czlonkowie:

e Halina Konior
e Anna Kubica

2. Powolana Komisja dokona spisu z natury nastgpujacych skladnikéw majgtkowych:

podstawowych srodkow trwalych (m. in. sprzet komputerowy, kserokopiarki, itd.);
pozostatych $rodkow trwatych objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowg stanowigce
wyposazenie biur jednostki;

druki $cistego zarachowania.

§3
Inwentaryzacja przeprowadzona drogg spisu z natury powinna polegaé: na spisaniu i
zliczeniu sktadnikOw majatkowych, wycenie spisanych sktadnikéw oraz na poréwnaniu
ich wartodci z danymi wynikajagcymi z ksigg rachunkowych oraz na rozliczeniu
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow 1 na tej

podstawie:

e doprowadzenie danych wynikajgcych z ksiagg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajgcych z nich informacji



ekonomicznych,
e rozliczenie osdb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,
o dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majgtku jednostki,
e przeciwdziatanic nieprawidlowo$ciom w gospodarce majgtkiem jednostki.

3. Dokumentacje inwentaryzacyjna stanowi¢ beda:

e instrukcja inwentaryzacyjna,

e druki i arkusze spisu z natury i wyceny, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych,
wyjaénienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych wraz z dowodami ich
ksiegowania,

e specyfikacja (wydruki) sald rozrachunkéw wg termindw ptatnodei, potwierdzenia sald,

e kontrole spiséw z natury, ogledziny.

§4
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug:
1) spisu z natury - stan na dzien 30.12.2020 r.,
2) potwierdzenia sald — na dzien 31.12.2020 r.,
3) weryfikacji stanu ewidencyjnego w ksiggach z dokumentami — na dzief 31.12.2020 r.

2. Rozpoczecie inwentaryzacji nastapi w dniu 30.12.2020 r. o godz. 8.00, natomiast jej
zakofczenie dnia 15.01.2021 r. o godz. 15.00, w tym:

1) termin rozpoczecia inwentaryzacji drogg spisu z natury nastgpi w dniu 30.12.2020 r. o
godz. 8.00, natomiast zakoficzenie w dniu 31.12.2020 r. o godz. 14.00.
Zlozenie gotowych arkuszy spisu z natury oraz sprawozdan z przebiegu spisu
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez zespdt spisowy ustala si¢ na dzien
31.12.2020 r. do godz. 14.50.
Sporzadzenie zestawienia zbiorczego i arkusza réznic ustala si¢ na dzien 04.01.2021 r.
Termin wyjasnienia przyczyn powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych ustala sig
Przewodniczgcemu Komisji na dzien 05.01.2021 r.
Termin ewentualnego przeprowadzenia dodatkowego spisu ustala si¢ na dzien 07.01.2021 r.
Termin ztozenia sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z umotywowanymi
wnioskami oraz termin zakonczenia dodatkowej inwentaryzacji wraz z ujgciem wynikéw
inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych ustala si¢ na dzien 11.01.2021 r.

2) inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald nastapi do dnia 15.01.2021 r. lub niezwlocznie po
otrzymaniu dokumentéw po dniu 15.01.2021 r;

3) inwentaryzacja drogq weryfikacji stanu ewidencyjnego w ksiggach z dokumentami nastapi
do dnia 15.01.2021 r. lub niezwlocznie po otrzymaniu dokumentow po dniu 15.01.2021 r.;

§5

Zobowiazuje czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej - pracownikéw Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wilkowicach do zapoznania z niniejszym zarzgdzeniem.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

O R
ocy Spolecznej
Ji]

mgr Gabriela Kamerlak-Ciurla



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 12/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne)

w Wilkowicach

z dnia 29 grudnia 2020 r.

Protokél z weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2020 r.

------------------------------------------------

( pieczeé firmowa ) ( miejscowos¢ i data )

-------------------------

PROTOKOL Z WERYFIKACJI SALD KONT

Konto: ..... ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”
Konto: .....,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”
przeprowadzonej wg stanu na dzief ..o

Saldasweryfikowala: | csavennnsmenmensss |0 et

(imie, nazwisko, stanowisko) (podpis)

W wyniku wery fikacji ustalono, Ze na salda kont sktadaja si¢ nastepujace pozycje :

a) licencja na program komputerowy ...................
b) licencja na program komputerowy ...................
¢) licencja na program komputerowy ...................
d) licencja na program komputerowy ...................

- warto$¢ poczatkowa:
- umorzenie:
- wartos¢ netto:

Na dziefl .....ccoovervren r. salda koncowe wynoszg :

- saldokonta .............
- saldokonta............

Sg to salda prawidtowo ustalone i realne. Wymienione wyzej tytuty wynikaja
Z dokumentow zrodtowych, prawa nie wygasty.

( pieczeé i podpis gléwnego ksiggowego) ( pieczed i podpis Dyrektora GOPS )







Wilkowice, dnia 29 grudnia 2020 r.

Os$wiadczam, ze zapoznatam si¢ z Zarzadzeniem nr 12/2020 z dnia 29 grudnia 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne]

w Wilkowicach.

Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej:

Anna Kania-Gala

Gléwny Ksiggowy GOPS:
Urszula Koterwa MOW\’QL

..............................

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych:

Halina Konior ......! @.Wﬂ o o







